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	№
п/п
	Наименование 
	Сумма за 1 документ, 
руб.

	1
	Составление штатного расписания подразделения, организации
	350,00

	2
	Оформление приказа о введении штатного расписания, об изменениях в штатное расписание
	70,00

	3
	Внесение изменений в штатное расписание
	250,00

	4
	Составление штатной расстановки
	1500,00

	5
	Оформление выписки из штатного расписания
	150,00

	6
	Составление письменного отказа о приеме на работу 
	300,00

	7
	Оформление документа о направлении на предварительный медицинский осмотр при  
приеме на работу
	50,00

	8
	Разработка трудового договора с руководителем организации
	550,00

	9
	Разработка трудового договора с руководителем подразделения
	550,00

	10
	Разработка типового трудового договора с сотрудником организации
	500,00

	11
	Оформление личного дела сотрудника (в т.ч. приказ, личная карточка)
	350,00

	12
	Разработка трудового договора с лицом, не достигшим соответствующего возраста
	550,00

	13
	Разработка должностной инструкции
	1300,00

	14
	Разработка локальных нормативных актов:
	

	14.1
	Правила внутреннего трудового распорядка
	1300,00

	14.2
	Правила хранения и использования персональных данных работника
	1300,00

	14.3
	Положение об оплате труда
	1300,00

	14.4
	Правила и инструкция по охране труда
	1200,00

	14.5
	Коллективный договор
	2500,00

	14.6
	Положение об информационной безопасности, коммерческой тайне
	2500,00

	14.7
	Положение о дисциплинарных взысканиях
	1300,00

	14.8
	Положение о материальной ответственности работника за ущерб, причиненный 
работодателю
	1300,00

	15
	Подготовка заявления о прием на работу (с условием о прохождении испытания, без 
условия)
	30,00

	16
	Оформление приказа о приеме на работу (с условием прохождения испытания, без условия)
	60,00

	17
	Оформление записи в трудовую книжку работника
	150,00

	18
	Оформление испытания при приеме на работу (успешное, нет)
	300,00

	19
	Оформление сокращения срока прохождения испытания (дополнительное соглашение
к трудовому договору)
	300,00

	20
	Оформление аннулирования трудового договора
	200,00

	21
	Разработка трудового договора при приеме на работу по совместительству
	500,00

	22
	Разработка срочного трудового договора по различным основаниям
	550,00

	23
	Оформление приказов на различные выплаты (премии, компенсационные выплаты и пр.)
	120,00

	24
	Оформление приказов на различные удержания из заработной платы
	120,00

	25
	Оформление уведомлений работников по различным основаниям
	150,00

	26
	Разработка дополнительных соглашений к трудовым договорам и внесение изменений
в трудовые договора
	200,00 

	27
	Оформление документов на работу в выходные, праздничные дни, переработку, работу в ночное время, сверхурочные работы и пр.
	150,00

	28
	Оформление приказов по различным основаниям
	120,00

	29
	Оформление различных актов, соглашений, касающихся сферы трудового законодательства
	150-250,00

	30
	Разработка договора о материальной ответственности работника
	500,00

	31
	Консультации (час)
	850,00

	32
	Разработка методик и документооборота по различным ситуациям в сфере трудового 
законодательства (увольнение, сокращение штатов и пр.)
	Договорная
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